REGULAMIN
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
na studiach I stopnia,
studia stacjonarne i niestacjonarne
Kierunek: EKONOMIA

1. Praktyka zawodowa na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych realizowana jest w
terminie zgodnym z programem studiéw w okresie letniej przerwy wakacyjnej w wymiarze
90 godzin (120 godzin lekcyjnych, 3 tygodnie).

2. Student odbywa praktyke pod kierunkiem wyznaczonego pracownika danej
jednostki/podmiotu otoczenia spoteczno-gospodarczego. Zaktadowi opiekunowie praktyk sa
odpowiedzialni za organizacj¢ przebiegu praktyki w miejscu jej odbywania.

3. Wszystkie informacje i dokumenty potrzebne do zorganizowania, odbycia i zaliczenia
praktyki umieszczone sg na stronie internetowej Wydzialu Rolniczo-Ekonomicznego (WR-E)
w zakladce Praktyki programowe.

4. Do konca semestru 3 (II rok studiow) Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk organizuje
spotkanie ze studentami studiow I stopnia, na ktérym studenci sg informowani o zasadach i
wymaganiach dotyczacych odbycia praktyki.

5. Student moze odbywaé praktyke zawodowa w kraju lub za granica, w instytucjach
publicznych i prywatnych, ktorych dziatalno§¢ zwigzana jest z kierunkiem i profilem
studiow.

6. Wykaz rekomendowanych przez Wydziat Rolniczo-Ekonomiczny miejsc praktyk znajduje
si¢ na stronie internetowej Wydzialu w zaktadce Praktyki programowe. Zalecane instytucje
do realizacji praktyk zawodowych na kierunku Ekonomia:

= agencje rzadowe,

* administracja panstwowa oraz samorzadowa,

= przedsigbiorstwa produkcyjne, handlowe oraz ustugowe,

» banki, spotdzielcze kasy oszczednosciowo-kredytowe, inne instytucje finansowe,

= firmy ubezpieczeniowe,

= urzedy celne,

= biura maklerskie,

= wilasna dziatalno$¢ gospodarcza,

= o$rodki doradztwa rolniczego, instytucje szkoleniowe, itp.

7. Na wniosek studenta, praktyka zawodowa moze by¢ zaliczona na podstawie wykonywanej
przez studenta pracy zarobkowej lub stazu, jezeli:

a. osiggniete efekty uczenia si¢ sg zgodne z efektami okreslonymi w programie studiéw;
b. okres zatrudnienia lub stazu jest nie krotszy, niz zatlozony w programie studiow okres
realizacji praktyki (Regulamin studiow §11 ust.4 pkt. 2b).



8. Potwierdzenie realizacji praktyki zawodowej na podstawie wykonywanej przez studenta
pracy zarobkowej lub stazu, moze stanowi¢ dostarczone przez studenta §wiadectwo pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu, okreslajace zakres realizowanych obowigzkow wraz z opinig
kierownictwa zakladu pracy albo dokument potwierdzajacy odbycie stazu lub wolontariatu
wraz z opisem wykonanych czynnosci 1 opinig organizatora.

9. Podczas praktyki student jest zobowigzany do zapoznania si¢ z przepisami BHP i $cistego
ich przestrzegania.

10. Zaliczenie praktyki mozliwe jest po przepracowaniu wymaganej liczby godzin oraz
przedstawieniu wymaganych dokumentow.

11. Student pobiera ze strony internetowej Wydziatu Rolniczo-Ekonomicznego Podanie o
przyjecie na praktyke zawodowa
(zal. nr 1), ktore sktada w planowanym miejscu odbycia praktyki, o profilu dziatalnosci
zwigzanym z kierunkiem Ekonomia.

12. Po otrzymaniu zgody od Podmiotu przyjmujacego, student wpisuje swoje podstawowe
dane osobowe, adres i termin odbywania praktyki (jesli jest ustalony) do formularza wyboru
miejsca praktyki (MS Teams) (zaf. nr 2).

13. Student wypelnia Plan praktyki zawodowej (zaf. nr 3).

14. Po zaakceptowaniu przez Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk, miejsca odbywania
praktyki, upowazniony pracownik Biura Karier i Ksztatcenia Praktycznego (BKiKP)
wypelnia Porozumienie (zaf. nr 4). Porozumienie jest przekazywane studentowi przez
Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk. Porozumienie, po podpisaniu przez Podmiot
przyjmujacy, przekazywane jest ponownie do BKiKP.

15. Student odbywa praktyke w okresie letniej przerwy wakacyjnej. W indywidualnych
przypadkach, po zgloszeniu Pelnomocnikowi Dziekana ds. Praktyk i uzyskaniu zgody
Prodziekana, student moze odbywa¢ praktyke w innym czasie pod warunkiem, ze praktyka
nie koliduje z uczgszczaniem na zajgcia dydaktyczne.

16. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest:

a. zgloszenie praktyki w wyznaczonym terminie i zaakceptowanie miejsca odbywania
praktyki przez Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk;

b. przekazanie podpisanego Porozumienia przez Podmiot do BKIiKP lub w przypadku
praktyki zagranicznej potwierdzenia o przyjeciu na praktyke;

c. przedtozenie wypetnionego Dziennika praktyki zawodowej (zaf. nr 5) oraz Formularza
oceny studenta na praktyce (zal. nr 6);

d. uzyskanie pozytywnej oceny z zaliczenia praktyki zawodowej. Zaliczenie odbywa sig¢
w letniej sesji poprawkowej. Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk weryfikuje zgodno$¢
dokumentéw potwierdzajacych odbycie praktyki oraz w rozmowie ze studentem
potwierdza odbycie praktyki i uzyskane do$wiadczenie zawodowe, a nastepnie
wpisuje ocen¢ w systemie USOS, do konca semestru 4 (Il rok studiow).



17. Student po odbyciu praktyki zawodowej ma prawo wyrazi¢ opini¢ o przebiegu praktyki
wypeltniajac anonimowg ankiete (zal. nr 7).

18. Praktyka programowa podlega hospitacji, na zasadach dotyczacych innych zaje¢ ujetych
w programie studiow (zaf. nr 8).

Ramowy harmonogram postepowania studenta:

= Zapoznanie si¢ z procedurg wydziatlowg dotyczaca Praktyk programowych
(URK/USZJK/WR-E/PW-03) oraz Regulaminem praktyk — do konca semestru 3
(IT rok studiow).

= Wybdr miejsca odbywania praktyki, wypetnienie formularza wyboru miejsca
praktyki (MS Teams, zal. nr 2), wypehienie Planu praktyki zawodowych (zaf. nr
3) i przekazanie go do Pelnomocnika Dziekana ds. Praktyk — do 15 kwietnia.

» Przedlozenie wypelnionego Dziennika praktyki zawodowej (zal. nr 5) oraz
Formularza oceny studenta na praktyce (zaf. nr 6), a takze zaliczenie praktyki
zawodowej — sesja letnia poprawkowa.

Ramowy program praktyk - EKONOMIA

Student moze odby¢ praktyke w kraju lub za granicg. Praktyka zawodowa jest realizowana w
wybranych przez studenta podmiotach. Gtéwnym celem praktyki zawodowej jest rozwijanie
przez studenta umiejetnosci wykorzystywania zdobywanej w trakcie studidow wiedzy
teoretycznej z zakresu ekonomii i dyscyplin pokrewnych. W szczegolnosci student powinien
zapoznac si¢ z gldwnymi aspektami funkcjonowania organizacji (przedsigbiorstwa/instytucji),
w ktorej odbywa praktyke, ksztaltowa¢ oraz doskonali¢ umiejgtnosci rozpoznawania,
diagnozowania i rozwigzywania problemow zawodowych. Ponadto rozwija¢ cechy osobowe
zwigzane z pracy, takie jak: odpowiedzialnos¢, kreatywno$¢, organizacja stanowiska pracy,
umiejetnos¢ pracy w zespole 1 etyczne zachowania. Aktywne uczestnictwo w waznych
dziataniach realizowanych w miejscu praktyki powinno zagwarantowac studentowi istotne
powigkszenie szans na rynku pracy. Praktyka zawodowa na kierunku Ekonomia trwa 3
tygodnie (90 godzin, tj. 120 godzin lekcyjnych).

Program praktyki zawodowej obejmuje:

Zapoznanie si¢ z obowigzujacymi przepisami BHP i tajemnicy stuzbowe;j
Zapoznanie si¢ z instytucja/przedsigbiorstwem

Poznanie prawnych podstaw dziatalnosci organizacji

Zapoznanie si¢ z zakresem dziatalnosci podmiotu

Poznanie zrodet finansowania dziatalnosci instytucji/przedsigbiorstwa

Poznanie struktury organizacyjnej podmiotu

Zapoznanie si¢ z pracami dziatow finansowego, rachunkowosci oraz personalnego
Zapoznanie si¢ z zasadami zarzadzania i organizacji pracy oraz kultury pracy
Zapoznanie si¢ z dostgpnymi i stosowanymi w danej jednostce specjalistycznymi
rozwigzaniami [T

10. Zapoznanie si¢ z dziatalno$cig marketingowg przedsigbiorstwa

CoNUR~wWNE

Kazda dziatalnos$¢ studenta winna by¢ udokumentowana w dzienniku praktyk. Szczegotowy zakres
praktyki zawodowej w wybranej instytucji uzalezniony jest od profilu dziatalno$ci organizacji.
Podmiot przyjmujacy studenta na praktyke zawodowa nie jest zobowigzany do zrealizowania w
cato$ci ramowego programu praktyk, lecz kilku wybranych z niego zagadnien.



