REGULAMIN PRACY
Rady Wydziatu Rolniczo-Ekonomicznego
Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Koltgtaja w Krakowie

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla zasady i tryb pracy Rady Wydzialu z uwzglednieniem przepisow
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 Statutu Uczelni.

2. Sktad 1 kompetencje Rady Wydzialu okreslajg ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym oraz Statut Uczelni.

3. Rada Wydziatlu obraduje na posiedzeniach.

4. Regulamin okresla procedury dziatania Rady Wydziatu, w szczegdlnosci przygotowywanie
1 prowadzenie posiedzen, podejmowanie uchwat oraz kontrole ich wdrazania.

5. Komisje wydzialowe dzialajg wedtug odrebnego regulaminu.

6. Obowiazki cztonka Rady Wydziatlu okresla Statut Uczelni.

7. Obecnos¢ czlonka Rady Wydzialu na posiedzeniach Rady jest obowigzkiem
wykonywanym w ramach obowigzkéw pracowniczych. W uzasadnionych przypadkach o
przyczynach planowanej nieobecnosci Dziekan powinien zosta¢ poinformowany przed
posiedzeniem Rady.

8. Na poszczegdlnych posiedzeniach Rady powotywana jest komisja skrutacyjna.

9. Obstuge administracyjng Rady Wydziatu prowadzi Kierownik dziekanatu, wspotpracujac w
tym zakresie ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu.

§2
Posiedzenia Rady Wydziatu

1. Rada Wydziatu obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Posiedzenia zwyczajne stanowig podstawowa forme dzialalnosci Rady Wydzialu i
odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz na dwa miesigce, z wyjatkiem okresu wakacyjnego.

3. Posiedzenia nadzwyczajne Rady Wydzialu odbywaja si¢ w sytuacjach szczegdlnej
potrzeby.



4. Przedmiotem obrad nadzwyczajnego posiedzenia Rady Wydziatu zwolanego na wniosek
cztonkow Rady moze by¢ wylacznie tres¢ tego wniosku, przy czym posiedzenie powinno
odby¢ si¢ nie pozniej niz 14 dni od daty ztozenia wniosku.

§3
Przygotowywanie posiedzen Rady Wydzialu

1. Projekt porzadku obrad powinien obejmowac:
a) sprawy biezace wynikajace z kalendarza dziatan Rady Wydziatu 1 Dziekana,
b) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Rady Wydzialu do rozpatrzenia na
posiedzeniach kolejnych,
c) sprawy zgloszone Dziekanowi pisemnie przez czitonkow Rady Wydziaty,
przewodniczacych ~ komisji ~ wydziatlowych  oraz  kierownikéw  jednostek
organizacyjnych Wydziatu.

2. Projekt porzadku obrad posiedzenia Rady Wydziatu przygotowuje Dziekan wspoldziatajac
z Prodziekanami 1 Kierownikami jednostek wydzialowych. Wnioski o umieszczenie w
porzadku obrad spraw wymagaja:
a) nalezytego przygotowania przez wnioskodawce pod wzgledem merytorycznym i
formalnym,
b) uzyskania akceptacji Dziekana, Prodziekana lub Kierownika jednostki,
c) zlozenia u Kierownika dziekanatu kompletnego wniosku wraz z dokumentacja nie
pozniej, niz 10 dni przed terminem posiedzenia Rady. Zlozenie dokumentow moze
nastgpi¢ pozniej z waznych powodow uzgodnionych z Dziekanem.

3. Wnioski o ktérych mowa w ust. 2 podlegaja rejestracji w rejestrze pism przychodzacych
dziekanatu, po czym umieszczana jest na nich adnotacja o trybie ich zatatwienia.

4. Dziekan odpowiada za wprowadzenie we wlasciwym czasie do projektu porzadku obrad
spraw, ktore powinny by¢ rozpatrywane przez Rade Wydziatu.

5. W projekcie porzadku obrad sprawy personalne podawane sg imiennie.

6. Do poszczegolnych punktow projektu porzadku obrad moga by¢ przygotowywane
materiaty pomocnicze. Materialy te lacznie z projektem porzadku obrad przesytane sa do
kazdego cztonka Rady Wydziatlu poczta elektroniczna, a ponadto dostgpne do wgladu u
Kierownika dziekanatu.

§ 4
Zwotywanie posiedzen Rady Wydziatu

1. Dziekan lub Prodziekan zast¢pujacy Dziekana pod jego nicobecnosé, zwotuje posiedzenie
Rady Wydziatu przez elektroniczne (lub pisemne) zawiadomienie o terminie i miejscu
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posiedzenia oraz o projekcie porzadku obrad wszystkich cztonkéw Rady Wydzialu i osoby
zaproszone. Zawiadomienie takie podawane jest rdwniez do powszechnej wiadomosci
spotecznosci akademickiej Wydzialu poprzez zamieszczenie na stronie internetowej
Wydziatu.

2. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpuje co najmniej na trzy dni robocze przed
wyznaczonym terminem posiedzenia Rady Wydziatu.

§5
Przebieg posiedzen Rady Wydziatu

1. Posiedzeniom Rady przewodniczy Dziekan lub wyznaczony przez Dziekana Prodziekan.

2. Podejmowanie uchwal wymaga obecnosci co najmniej potowy statutowego skladu
osobowego Rady Wydziatlu. Cztonkowie Rady Wydziatu dokumentuja swoja obecnos$¢ na
posiedzeniu przez podpisanie listy obecnosci.

3. Po stwierdzeniu quorum, Rada Wydziatu w gltosowaniu jawnym przyjmuje porzadek obrad
posiedzenia.

4. Na wniosek Dziekana Rada zwykta wigkszoscig gtoséw moze dokona¢ zmiany w projekcie
porzadku obrad. Zmiana moze polegaé na:

a) uzupehieniu porzadku o dodatkowy punkt,

b) zdjeciu punktu znajdujacego si¢ w projekcie porzadku,

¢) zmianie kolejnosci omawianych punktow.

5. Kazdy cztonek Rady Wydzialu ma prawo sktadania interpelacji. Odpowiedz na interpelacje
powinna zosta¢ udzielona na biezacym lub nastepnym posiedzeniu Rady. Dziekan lub Rada
Wydzialu moze powota¢ dorazng komisje ds. zbadania sprawy bedacej przedmiotem
interpelacji.

§6

Podejmowanie uchwat

1. Rada Wydzialu podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jej kompetencji
stanowigcych, a w pozostatych sprawach wyraza opinie, zajmuje stanowiska, formuluje
whnioski.

2. Uchwaly moga by¢ podejmowane w sprawach  merytorycznych i w sprawach
proceduralnych.

3. Uchwaly w sprawach merytorycznych podejmowane sg bezwzgledna wickszoscia gtosow,
o ile ustawa lub Statut nie stanowig inaczej. ,,Bezwzgledna wickszos¢ gloséw” to sytuacja,



gdy liczba glosow ,,za” jest wicksza od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy
glosow przeciwnych i wstrzymujacych sig.

4. Propozycja uchwaty jest uchwatg w sprawie proceduralnej, jezeli z jej tresci wynika, ze jest
ona wigzaca wytacznie dla cztonkéw Rady Wydziatu 1 tylko na czas danego posiedzenia.

5. Uchwaty w sprawach proceduralnych podejmowane sg zwykta wiekszoscia gtosow. Przez
zwykla wigkszos$¢ rozumie si¢ sytuacje, gdy liczba gloséw ,,za” jest wieksza od liczby glosow
»przeciw”. W przypadku, gdy w jawnym glosowaniu liczba gloséw ,,za” i ,przeciw” jest
jednakowa, decyduje gtos Przewodniczacego.

6. Kazdy wniosek merytoryczny poddany pod gtosowanie Rady Wydziatu powinien zosta¢
sformutowany pisemnie i odczytany przed przeprowadzeniem glosowania.

§7

Glosowanie

1. Glosowanie przeprowadza si¢ w sprawach podejmowania uchwat, dokonywania wyboru,
wyrazania opinii, zajmowania stanowisk i formutowania wnioskéw.

2. Glosowanie moze by¢ jawne lub tajne.

3. Uchwaty w glosowaniu tajnym podejmowane s3:

a) w sprawach zwigzanych z zatrudnianiem, zwalnianiem, awansowaniem oraz
powolywaniem na stanowiska kierownicze i1 powotywaniem przewodniczacych
komisji,

b) na wniosek czlonka Rady, poparty przez co najmniej 1/5 obecnych na posiedzeniu
cztonkdéw Rady.

4. Glosowanie obejmujace wigcej niz jedng decyzje moze by¢ przeprowadzone tacznie (en
bloc), jezeli nikt z obecnych nie zgtosi sprzeciwu.

5. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki. Glosowanie tajne odbywa si¢ przy
uzyciu kart do gtosowania.

6. Karty do glosowania tajnego zawieraja trzy mozliwosci:
a) za
b) przeciw
c) wstrzymujacy.
Oddanie glosu nastgpuje przez wyrazne zakreslenie kotkiem na karcie wybranej mozliwosci.

7. Niewazne sg glosy oddane na kartach:
a) nie opatrzonych pieczecig urzedowa,
b) przedartych lub przekreslonych catkowicie,



¢) z dopiskami lub innymi skre§leniami,
d) z zakreslong wigcej niz jedng mozliwoscig lub brakiem zakreslen.

8. Wyniki glosowania oglasza Dziekan lub Prodziekan.

9. W stosunku do wyniku glosowania czlonek Rady Wydziatu moze zglosi¢ vorum
separatum, ktore nastepnie pisemnie powinno zosta¢ przedtozone do protokotu wraz z
uzasadnieniem.

§8
Dokumentowanie posiedzen Rady Wydziatu

1. Przebieg kazdego posiedzenia jest protokotowany 1 nagrywany.

2. Szczegdtowy protokot posiedzenia Rady Wydziatu zawiera:
a) porzadek obrad,
b) merytoryczny przebieg dyskusji,
c) podjete uchwaly wraz z wynikami poszczegdlnych glosowan.
Ponadto do protokotu dotaczana jest:
a) lista obecnosci,
b) materiaty pomocnicze, o ktéorych mowa w § 3 ust. 6 niniejszego regulaminu,
c) wszelkie inne materiaty bedace przedmiotem obrad,
d) protokoty komisji skrutacyjnej oraz karty gtosowan tajnych.

3. Osoby zabierajace gltos w trakcie posiedzenia Rady Wydziatu moga ztozy¢ do protokotu
tekst swego wystgpienia na piSmie. W przypadku rozbieznosci miedzy trescig wystgpienia
wygloszonego na posiedzeniu Rady a trescig wystgpienia ztozong na pismie decydujaca jest
tres¢ wygltoszona na posiedzeniu.

4. Protokot posiedzenia Rady Wydziatu podpisuja pracownik sporzadzajacy ten protokdt oraz
Dziekan. Na najblizszym posiedzeniu Rady Wydzialu protokot zatwierdzany jest w
glosowaniu jawnym.

5. Zatwierdzony program posiedzenia Rady Wydziatu jest jawny i dost¢pny na stronie
internetowej Wydzialu dla wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej. Protokot jest
przesytany do Cztonkéw Rady Wydziatu droga elektroniczng przed nastgpnym posiedzeniem
Rady Wydziatu.

6. Zbior protokotow posiedzen Rady Wydziatu wraz z kompletem materialow pomocniczych,
o ktorych mowa w § 3 ust. 6 oraz wszelkich innych materiatéw dotyczacych danego
posiedzenia przechowywany jest w dziekanacie przez okres co najmniej 5 lat liczac od daty
tego posiedzenia, po czym przekazywany do Archiwum Uczelni. Karty glosowan tajnych
przechowywane s3 do dnia zatwierdzenia protokotu danego posiedzenia Rady Wydziatu.



7. Niezaleznie od zbioru, o ktérym mowa w ust. 6, dziekanat prowadzi rejestr i zbior uchwat
Rady Wydziatu.

8. Nagrania posiedzen Rady Wydziatlu, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 przechowuje dziekanat
przez okres nie krotszy niz 5 lata, liczac od daty posiedzenia.

§9

Niniejszy ,,Regulamin pracy Rady Wydziatlu Rolniczo-Ekonomicznego Uniwersytetu
Rolniczego im. Hugona Koltataja w Krakowie” zostat przyjety w dniu 24.04.2013 r. wchodzi
w zycie z dniem 24.04.2013 r.




